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KATA PENGANTAR 

Bismillahirrahmanirrahim 

 

Segala puji dan syukur kita panjatkan kepada Allah SWT atas limpahan 

rahmat, hidayah dan inayahNya kepada kita semua, sehingga Buku Panduan 

Penulisan Skripsi ini dapat diselesaikan. Buku panduan ini memberikan dasar dan 

arah pijakan bagi mahasiswa dalam menyelesaikan tugas Akhir Perkuliahan di STIT 

Al-Hikmah Way Kanan dalam penulisan Skripsi. 

karya ilmiah skripsi merupakan salah satu syarat guna memperoleh gelar sarjana 

seperti yang telah tercantum dalam kurikulum program studi S1. Mahasiswa 

mempunyai kewajiban untuk menulis karya ilmiah skripsi di akhir program studi, 

sebagai syarat dan pertanggungjawaban ilmiah karena telah menyelesaikan program 

pendidikan dalam jenjang atau jalur akademis tertentu, sesuai dengan kurikulum yang 

telah ditetapkan. Buku Pedoman skripsi ini merupakan panduan berupa tatacara, cara 

penulisan, rambu-rambu dan batasan dalam penulisan skripsi di lingkungan Sekolah 

Tinggi Ilmu Tarbiyah (STIT) Al-Hikmah Way Kanan, yang harus diikuti oleh penulis 

agar sistematika dan kaidah ilmiah yang berlaku sesuai dengan tujuan penulisan skripsi. 

Pedoman penulisan karya ilmiah ini juga memuat pembakuan prosedur, format, dan 

proses penulisan serta ketentuan-ketentuan teknis, yang dilandasi dengan kode 

penulisan ilmiah yang lazim digunakan dalam dunia akademik. Semoga pedoman 

inidapat bermanfaat sesuai tujuan penulisan skripsi sepertiyang tercantum dalam 

kurikulum program studi S1. Kami ucapkan terima kasih atas peran serta tim dosen 

yang telah mempersiapkan dan mengoreksi pedoman ini. 

Bumi Agung, Maret 2019 
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Menimbang : 1) Bahwa dalam rangka penyeragaman visi dan kemudahan dalam 

penulisan Skripsi di lingkungan STIT Al-Hikmah Bumi Agung 

Way Kanan, maka dipandang perlu untuk menetapkan Pedoman 

Penulisan Skripsi 

2) Bahwa Pedoman Penulisan Skripsi STIT Al-Hikmah Bumi Agung 

Way Kanan dipandang perlu untuk dijadikan pedoman oleh setiap 

Mahasiswa Semester akhir di lingkungan STIT Al-Hikmah Bumi 

Agung Way Kanan. 

Mengingat : 1) Undang-undang RI nomor 20 tahun 2003 tentang sistem 

pendidikan nasional 

2) Pedoman pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat Perguruan 

Tinggi Agama Islam, Direktur Perguruan Tinggi Agama Islam, 
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3) Peraturan Pemerintah Nomor 60 tahun 1999 tentang Pendidikan 

Tinggi; 
4) Statuta Sekolah Tinggi Ilmu Tarbiyah (STIT) Al Hikmah 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan :  

Pertama : Memberlakukan Buku Pedoman penulisan skripsi  STIT Al-Hikmah 
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Kedua : Buku Pedoman Penulisan Skripsi STIT Al-Hikmah Bumi Agung 

Way 
Kanan diberlakukan secara efektif mulai Tahun Akademik 2019/2020; 



Ketiga : Segala biaya  yang  diberlakukan  sebagai  akibat  dari  penggandaan 

Buku Pedoman Penulisan Skripsi STIT Al-Hikmah Bumi Agung 

dibebankan kepada Mahasiswa STIT Al-Hikmah Bumi Agung Way 

Kanan semester Akhir. 

Keempat : Jika dikemudian hari terdapat kesalahan dan/atau, kekeliruan maka 

keputusan ini akan ditinjau kembali 

Kelima : Keputusan ini berlaku pada tanggal ditetapkan 
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BAB I 

 

KETENTUAN UMUM 

 

A. Pengertian 

1. Skripsi adalah suatu naskah atau karya ilmiyah yang disusun atas 

dasar penelitian yang dilakukan oleh mahasiswa dengan 

dibimbingan oleh tenaga edukatif dalam rangka penyelesain 

program studi strata satu (S.1) 

2. Pembimbing adalah tenaga edukatif yang diangkat oleh Ketua 

STIT AL-HIKMAH Bumi Agung Way Kanan yang memiliki 

jabatan fungsional dosen 

3. Data atau bahan adalah sumber yang diperoleh dalam rangka 

penyusunan skripsi baik yang berupa data kepustakaan maupun 

data lapangan 

4. Metodologi adalah cara-cara tertentu yang dipakai untuk 

melakukan penelitian dan membahas hasil penelitian tersebut 

dengan menggunakan cara yang kritis dan logis. 

B. Tema dan Bobot Skripsi  

1. Tema skripsi bersumber dari masalah yang berhubungan dengan 

jurusan dan program studi mahasiswa 

2. Skripsi ditulis dalam bahasa Indonesia yang baku, baik dan benar 

atau bahasa Asing (Arab/Inggris) atas persetujuan Ketua jurusan 

3. Skripsi memiliki bobot setara dengan 4 (empat) SKS 

C. Tujuan Penulisan 

1. Menilai kemampuan mahasiswa dalam mengidentifikasi dan 

memecahkan masalah secara ilmiah 

2. Mengevaluasi kemampuan dan keterampilan mahasiswa 

mengaplikasikan metodologi ilmiah pada sebuah karya ilmiyah. 

3. Memenuhi syarat memperoleh gelar sarjana 

 



BAB II 

SYARAT, TATA CARA PENGAJUAN JUDUL DAN PROPOSAL  

SERTA SEMINAR 

A. Syarat-Syarat Pengajuan Judul dan Proposal 
 

 

 

1. Terdaftar sebagai mahasiswa Jurusan STIT AL-HIKMAH STIT AL-

HIKMAH Bumi Agung Way Kanan dan menyelesaikan kuliah hingga 

semester VII serta telah menempuh sekurang-kurangnya 120 SKS 

2. Indeks prestasi kumulatif sekurang-kurangnya 2,00 dan prestasi nilai D 

sebanyak-banyaknya 3 

3. Telah memiliki buku pedoman penulisan skripsi yang diterbitkan oleh 

STIT AL-HIKMAH Bumi Agung Way Kanan dengan disertai 

nota/kwitansi pembelian 

4. Telah memenuhi persyaratan administrasi yang telah ditetapkan 
 

B. Pengajuan Judul dan Proposal Skripsi 
 

1. Mahasiswa berkonsultasi dengan masing-masing Ketua Jurusan untuk 

mengajukan judul inti dan judul alternatif 

2. Judul skripsi yang telah disetujui oleh Ketua Jurusan untuk selanjutnya 

ditetapkan Dosen Pembimbing satu dan Dosen Pembimbing dua jika 

diperlukan serta diterbitkan Surat Keterangan Ketua STIT AL-

HIKMAH Bumi Agung Way Kanan 
 

3. Mahasiswa yang bersangkutan menyusun proposal skripsi dan 

menggadakannya sebanyak 4 eksemplar, kemudian diserahkan kepada 

BAAK.  

       Sistematika Proposal terlampir  

C. Seminar Proposal 
 

1. Proposal skripsi sebagaimana ditentukan diatas selanjutnya diajukan 

dalam seminar 

2. Jadwal seminar akan ditentukan oleh pimpinan STIT AL-HIKMAH 

Bumi Agung Way Kanan dan Jurusan 

3. Tujuan seminar adalah: 

a. Memberikan masukan bagi mahasiswa dalam rangka 

penyusunan proposal skripsi 



b. Memberikan pertimbangan kelayakan proposal 

c. Memperluas wawasan ilmiah bagi mahasiswa yang 

bersangkutan. 

4. Majlis seminar terdiri dari: 

a. Ketua 

b. Sekretaris 

c. Pembahas/narasumber 

d. Mahasiswa 

5. Proposal skripsi jika telah diseminarkan dan direvisi diserahkan 

kembali kepada BAAK untuk diterbitkan Berita Acara yang ditanda 

tangani oleh Ketua Jurusan dan selanjutnya mahasiswa menunjukkan 

berita acara dan konsultasi kepada Pembimbing untuk proses 

pembimbingan lebih lanjut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

BAB III 

BIMBINGAN DAN MUNAQASAH SKRIPSI 
 

A. Bimbingan Skripsi 
 

1. Tugas pembimbing adalah memberikan bimbingan kepada 

mahasiswa dalam penyusunan munaqasah dan skripsi terutama 

dalam tehnik penulisan, metodologi dan subtansi/isi penelitian. 

2. Bimbingan skripsi diberikan selama 12 bulan terhitung sejak 

penyusuna proposal skripsi. 

3. Apabila dalam batas waktu yang telah ditentukan skripsi belum 

bisa dimunaqasahkan maka proposal skripsi dianggap gugur dan 

mengajukan judul/proposal baru. 

4. Apabila pembimbing tidak dapat menjalankan tugasnya, maka 

menyerahkan kembali tugasnya kepada Ketua Jurusan dan 

selanjutnya ditetapkan pembinbing baru  

5. Untuk memantau dan menilai perkembangan skripsi digunakan 

KBS (Kartu Bimbingan Skripsi) yang disediakan BAAK 

B. Munaqasah Skripsi  

1. Syarat-syarat munaqasah telah menyelesaikan tugas-tugas PLK 

atau praktikum dan KKS serta ketentuan lain yang telah 

ditetapkan 

2. Setelah penulisan skripsi selesai  dan telah mendapat nota 

persetujuan dari pembimbing, mahasiswa menggadakan skripsi 

sebanyak 5 eksemplar munaqasah dan mendaftarkan diri kepada 

BAAK dengan menyerahkan naskah skripsi sebanyak 4 

ekslempar   

3. Pimpinan jurusan menetapkan susunan majelis munaqasah dan 

jadwal pelaksanaanya. 

4. Munaqasah skripsi terdiri dari: Ketua, Sekretaris, penguji, 

pembimbing dan mahasiswa 

5. Munaqasah skripsi berlangsung 60 s/d 90 menit 



6. Majelis munaqasah dapat menyatakan lulus baik dengan 

perbaikan atau tanpa perbaikan dan juga bisa tidak meluluskan 

7. Mahasiswa yang dinyatakan tidak lulus dapat mengajukan 

munaqasah kembali atau munaqasah terbatas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAB IV 

ASPEK PENILAIAN 

 

 
 

1. Penilaian skripsi dilakukan oleh majelis munaqasah 

2. Penilain skripsi meliputi 2 aspek, yaitu: 

a. Penilaian metodologik – teknik terhadap penulisan skripsi 

b. Penilaian pada waktu pelaksanaan munaqasah: Kemampuan 

menjawab pertanyaan, penguasaan materi skripsi, kemampuan 

penguasaan bahasa dan tata krama. 

3. Nilai akhir skripsi adalah penjumlahan dari nilai penguji yang 

berbentuk nilai angka dan nilai huruf 

NILAI ANGKA NILAI HURUF NILAI BOBOT 

A 91 - 100 4,00 

A - 86 – 90 3,75 

B + 76 – 85 3,25 

B 66 - 75 3,00 

B- 60 – 65 2,75 

C + 56 – 59 2,25 

C 46 – 55 2,00 

D 36 – 45 1,00 

E 0   - 35 0 

 

 

 

 

 

 



BAB V 

PENUTUP 

 

1. Dengan buku panduan skripsi ini, maka seluruh ketentuan yang 

bertentangan dengan ketentuan yang terdapat dalam pedoman ini 

dinyatakan tidak berlaku. 

2. Hal-hal yang belum diatur dalam pedoman ini akan diatur secara 

tersendiri. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN-LAMPIRAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAMPIRAN: 1   

SISTEMATIKA PROPOSAL SKRIPSI 

Cover 

Kata Pengantar 

Daftar Isi 

PROPOSAL SKRIPSI  : Ditulis judul proposal dan judul skripsi 

A. Latar Belakang Masalah : Berisikan faktor-faktor permasalahan sebagai penyebab 

penelitian, dan apa yang melatarbelakangi/menariknya 

penelitian setelah dikemukakan faktor-faktor 

permasalahan kemudian permasalahan itu dikemukakan 

secara tegas sehingga layak untuk dijadikan sebuah 

penelitian ilmiyah.      

B. Rumusan Masalah : peneliti diharapkan membatasai permasalahan dan fokus 

pada aspek-aspek tertentu sehingga hasil penelitiannya 

tajam, terarah dan terukur. Karena suatu masalah 

mempunyai ruang lingkup yang luas dan dapat dikaji dari 

berbagai aspek maka perlunya rumusan masalah. 

C. Penegasan Judul  : Yang dimaksud dalam hal ini adalah penjabaran kalimat-

kalimat/istilah dalam judul dari rujukan yang benar dan 

komentar dari penulis supaya tidak terjadi kesimpang 

siuaran pembahasan.  

D. Tujuan Penelitian  : Dalam sub-sub tujuan penelitian ini dirumuskan kalimat-

kalimat yang menyatakan segi ilmu pengetahuan yang 

akan diperoleh dari penelitian maka tujuan penelitian 

harus relevan dengan pokok-pokok permasalahannya. 

E. Kegunaan Penelitian : Berisikan tentang manfaat yang dapat dipetik dari 

pengetahuan yang diperoleh melalui penelitian tersebut.  

F. Hipotesis : Hipotesis ini untuk penelitian lapangan dan penelitian 

pustaka tidak menggunakan hipotesis 



G. Kajian Pustaka : Berisikan penelahaan bahan kepustakaan baik berupa 

buku-buku maupun hasil penelitian terdahulu. 

H. Metodologi Penelitian : 1) Penelitian lapangan berisikan: Sifat dan bentuk 

Penelitian, Jenis Penelitian, Populasi, Metode 

Pengumpulan Data (Obsevasi, Interview, 

Kuesioner/Angket, Dokumentasi) dan Metode Analisa 

Data. 2) Penelitian pustaka berisikan: Sifat dan Bentuk 

Penelitian, Jenis Data, Sumber Data (Sumber   data  

primer  yaitu  buku-buku inti  dan Sumber data sekunder 

yaitu buku-buku penunjang), Metode Pengumpula Data 

dan Metode Analisa Data 

DAFTAR PUSTAKA 

OUT LINE 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAMPIRAN: 2  

SISTEMATIKA/OUT LINE SKRIPSI 

COVER/HALAMAN JUDUL 

PERSETUJUAN 

NOTA DINAS 

PENGESAHAN 

MOTTO 

PERSEMBAHAN 

RIWAYAT HIDUP 

KATA PENGANTAR 

DAFTAR ISI 

DAFTAR TABEL 

DAFTAR LAMPIRAN 

ABSTRAKSI 

BAB    I     PENDAHULUAN  

Latar Belakang Masalah, Rumusan Masalah, Penegasan Judul, Tujuan Penelitian, 

Kegunaan Penelitian, Hipotesis, Metodologi Penelitian 

BAB    II    KAJIAN PUSTAKA  

Pengertian dan Subtansi penelitian (mengkaji teori-teori dan hasil-hasil penelitian 

yang relevan dengan masalah yang diteliti) 

BAB III     LAPORAN HASIL PENELITIAN  

Gambaran Umum Tempat Penelitian (Sejarah Singkat, Geografis, Struktur, Data 

Guru dan Data siswa) dan Hasil Angket atau hasil penelitian  

BAB IV    ANALISA DATA 

Membahas tentang menjawab masalah penelitian, menafsirkan temuan-temuan, 

memodifikasi teori yang ada atau menyusun teori baru dan menjelaskan implikasi-

implikasi lain dari hasil penelitian. 



BAB V      KESIMPULAN, SARAN DAN PENUTUP 

Kesimpulan (bersifat konseptual menjawab rumusan dan tujuan penelitian), Saran-

Saran (ditujukan kepada instansi pemerintah/swasta/perguruan tinggi dan 

masyarakat yang dianggap sesuai dalam penelitian) dan Penutup 

DAFTAR PUSTAKA 
LAMPIRAN-LAMPIRAN 

Lampiran Pembimbing skripsi, Izin Riset, Surat keterangan penelitian, Kartu 

konsultasi bimbingan skripsi, Daftar kuisioner, Lembar interview dengan pengasuh, 
Pedoman dokementasi, Pedomana observasi (disesuai dengan metodologi penelitian 

) 

Keterangan: kajian pustaka tidak menggunakan laporan hasil penelitian 

Pendidikan Agama Islam adalah pendidikan dengan melalui ajaran-

ajaran agama Islam, yaitu berupa bimbingan dan asuhan terhadap anak didik 

agar nantinya setelah selesai dari pendidikan ia dapat memahami, menghayati 

dan menyeluruh, serta menjadikan agama Islam itu sebagai suatu pandangan 

hidupnya demi keselamatan dan kesejahteraan hidup di dunia maupun di akhirat 

kelak”.1 

1. Penulisan teks Arab, istilah asing dan tranliterasi Arab – latin, yaitu: 

a. Penulis teks Arab yang diambil dari al-Qur’an ditulis dengan rasm utsmani, 

sedangkan teks Arab hadis atau lainnya harus ditulis sesuai dengan kaidah 

imlakiyah 

b. Penulisan teks Asing yang belum diserap dalam Bahasa Indonesia harus dicetak 

miring (italic) 

2. Pengertian dan Penulisan catatan kaki (foot note) sebagai berikut: 

a. Catatan kaki (foot note) adalah sebagai salah satu dari 3 cara yang bisa dipakai 

untuk menandai identitsas sumber data 

b. Penulis footnote adalah: 

1) Ditulis nama (pengarang/editor/penghimpun/penerjemah/lembaga/dan 

lainnya) tanpa dibalik seperti daftar bibliografi  

2) Ditulis judul, dengan dicetak miring 

                                                             
 



3) Ditulis edisi, jilid atau cetakan keberapa 

4) Ditulis wilayah, penebit dan tahun 

5) Ditulis halaman   

c. Penulisan nomor footnote  harus urut dari bab 1 s/d bab 4 

d. Footnote mengutip ulang/berturut-turut dinamakan Ibid dan jika diselingi oleh 

sumber lain (satu bab) yang nama pengarang  dan judul buku sama hanya beda 

halaman dinamakan Op. Cit dan jika diselingi oleh dbanyak sumber lain atau 

beda bab dinamakan Loc. Cit 

e. Contoh-contoh penulisan footnote 

ˡ  Ibn Hajar, Fath al-Barri bi Syarakh al-bukhari, jilid VII (Beirut: Darul Fikr: 1987), hal. 

201 

²  Muhammad Fuad Abdul Baqi (peng), al-Lu’lu’ wa Marjan fi ma Ittafaqa Alaihi 

Syaikhan, jilid III, (Kairo: Isa Bab al-Halabi wa Syaukah: 1990), hal. 68  

³  Samsul Wahidin dkk, Perkembangan Ringkas Hukum Islam di Indonesia, edisi ke 1 

(Jakarta: Akademik Pressindo: 1981), hal. 12 

4   Aly Murtadlo, Wawancara, PP. Nurul Islam, 20 Agustus 1981 

5  http://www.ciaonet.org/pub/hur01.html (januari, 2009) 20 

f. Contoh-contoh penulisan footnote, Ibid, Op. Cit, Loc. Cit 

ˡ  Ibn Hajar, Fath al-Barri bi Syarakh al-bukhari, jilid VII (Beirut: Darul Fikr: 1987), hal. 

201 

²  Ibid, hal. 68  

³  Samsul Wahidin dkk, Perkembangan Ringkas Hukum Islam di Indonesia, edisi ke 1 (Jakarta: 

Akademik Pressindo: 1981), ha 12 

Ibn Hajar, Op. Cit, hal. 69 

5  http://www.ciaonet.org/pub/hur01.html (januari, 2009) 20 

35  Muhammad Fuad Abdul Baqi (peng), al-Lu’lu’ wa Marjan fi ma Ittafaqa Alaihi 

Syaikhan, jilid III, (Kairo: Isa Bab al-Halabi wa Syaukah: 1990), hal. 68 

36  Ibn Hajar, Loc. Cit, hal. 101 

http://www.ciaonet.org/pub/hur01.html
http://www.ciaonet.org/pub/hur01.html


3. Penulisan daftar pustaka, diantaranya: 

a. Ditulis  berdasarkan abjad, dengan mendahulukan nama keluarga (famili name) 

atau nama yang terkenal 

b.  Nama yang menggunakan partikel misal al atau asy atau lainnya tetap ditulis 

dengan partikel contoh al-Bukhari maka diurutkan abjad B 

c. Judul buku dicetak miring contoh Tafsir An-Nur 

d. Jika seorang pengaran, mempunyai bayak karya tulis maka penulisannya 

sebagau berikut: 

As-Shidiqi, TM Hasbi, Tafsir An-Nur, Jilid 30, Jakarta: Bulan Bintang, 1954 – 

1970 

--------------- Filsafat Hukum Islam, Jakarta: Bulan Bintang, 1989 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAMPIRAN: 4 

 

CONTOH COVER 

 

REKONTRUKSI MANAJEMEN PENDIDIKAN ISLAM 

 DALAM UPAYA PENINGKATAN MUTU PENDIDIKAN DAN 

KELEMBAGAAN DI MTs NURUL ISLAM BANJIT 

 

 

 

 

 

 

 

S K R I P S I 

 

Diajukan Sebagai Salah Satu Syarat Untuk Memperoleh Gelar Sarjana  

Strata Satu (S.1) Dalam Ilmu Tarbiyah Jurusan Tarbiyah 

 Program Studi Pendidikan Islam Anak Usia Dini 

 

 

OLEH: 

AUFA ALIMA HUSNA 

NIM: 09.11.01 

 

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI  

SEKOLAH TINGGI ILMU TARBIYAH (STIT)  

AL-HIKMAH 

 BUMI AGUNG WAY KANAN  

2019 



LAMPIRAN: 5 

         

P E R S E T U J U A N 

 

 

Judul Skripsi :  

Nama Mahasiswa :  

NPM/Nimko  :  

Jurusan  :  

Progam Studi  :  

 

 

Menyetujui 

 

Pembimbing I              Pembimbing II 

 

 

(_________________)             (_________________) 
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 Yth. Bapak Ketua STIT AL-HIKMAH 
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STIT AL-HIKMAH Lampun baik secara kualitas dan kuantitas 
  

Tidak lupa diucapkan terima kasih kepada Tim Penyusun Buku Panduan Penulisan 
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